
 

 

 
Pubblicato all’Albo pretorio reg. n. 271 del 23.12.2004 

 
PUBBLICO INCANTO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI PRODOTTI IGIENICO 

SANITARI,  DI PULIZIA E MONOUSO 
 

IMPORTO A BASE DI GARA € 222.000,00 
(euro duecentoventiduemila/00) I.V.A. ESCLUSA 

 
BANDO DI GARA 

 
 

Denominazione e indirizzo ufficiale dell’amministrazione aggiudicatrice 
Unione di Comuni Terre di Castelli - via Bellucci n. 1 – 41058 Vignola (Mo) – telefono 059777511 – 
fax 059764129 – sito www.unione.terredicastelli.mo.it - posta elettronica 
manuela.bonettini@terredicastelli.modena.it 
 
Oggetto dell’appalto 
Fornitura di prodotti igienico sanitari,  di pulizia e monouso - periodo 01.02.2005/31.01.2008 
 
Tipo di appalto di fornitura  
Lotto n. 1: CPV 21222000-5 
Lotto n. 2: CPV 24513000-3 
Lotto n. 3: CPV 36731000-4 
 
Luogo di esecuzione della fornitura di beni 
ü territorio del Comune di Castelnuovo Rangone (Mo): 

Scuola dell’infanzia Sorelle Agazzi P.zza Brodolini, 6 - Castelnuovo Rangone 
Scuola elementare Don Milani Via Matteotti, 11 - Castelnuovo Rangone 
Scuola dell’infanzia Montale Via della Chiesa  - Montale Rangone 
Scuola elementare Anna Frank Via Mameli - Montale Rangone 

 
Nido Azzurro P.zza Brodolini, 6 - Castelnuovo Rangone 
Nido Blu Via Fermi, 13 - Castelnuovo Rangone 
Nido Montale Via Adige, 3 - Montale Rangone 
Centro gioco – Spazio bambini Via Matteotti, 12 - Castelnuovo Rangone 
Il Mensone P.zza Brodolini, 6 - Castelnuovo Rangone 
Il Mensino Via Zoello Barbieri, 14 - Castelnuovo Rangone 

 
ü territorio del Comune di Castelvetro di Modena (Mo): 

Scuola dell’infanzia Joan Mirò  Via  Circonvallazione, 6 - Castelvetro di Modena 
Scuola elementare Primo Levi  Via Palona, 5  - Castelvetro di Modena 
Scuola dell’infanzia Alice  P.zza Battisti - Solignano di Castelvetro 
Scuola elementare Don Gatti  Via del Centenario, 10 - Solignano di Castevetro 
Scuola elementare C. Cavedoni  Via   Bedine - Levizzano di Castelvetro 

 
Nido Arcobaleno Via Circonvallazione, 6 - Castelvetro di Modena 
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ü territorio del Comune di Savignano sul Panaro (Mo): 
Scuola elementare A. Crespellani Viale  Gramsci, 14 – Doccia di Savignano s/Panaro 
Scuola dell’infanzia Puccini Via Costa, 112 - Mulino di Savignano s/Panaro 
Scuola dell’infanzia V. Bellini Viale Emilia Romagna, 140 – Doccia di Savignano 

s/Panaro  
Scuola dell’infanzia G. Verdi Via XXV Aprile, 1865 – Garofano di Savignano 

s/Panaro 
Scuola elementare Anna Frank Via Po, 72 – Formica di Savignano s/Panaro 

 
Nido Scarabocchio Viale Emilia Romagna, 140 – Doccia di  Savignano 

s/Panaro 
Nido Nuova sezione  Viale Emilia Romagna, 290 – Doccia di Savignano 

s/Panaro 
Spazio bambini intercomunale “La trottola” Via Marzabotto, 97 – Garofano di Savignano 

s/Panaro 

 
ü territorio del Comune di Spilamberto (Mo): 

Scuola dell’infanzia Don Bondi Via Colombo, 10 - Spilamberto 
Scuola elementare G. Marconi Viale Marconi, 6 – Spilamberto 
Scuola dell’infanzia G. Rodari Via Belvedere di sotto, 32 – S.Vito di Spilamberto 
scuola elementare C. Trenti Via Belvedere di sotto, 32 –  S.Vito di Spilamberto 

 
Nido Le Margherite Viale Italia,58 - Spilamberto 
Centro giochi Birba Viale Italia, 8 - Spilamberto 
Mensa centralizzata c/o sc. el. Marconi Via Marconi, 6 - Spilamberto 

 
ü territorio del Comune di Vignola (Mo): 

Scuola dell’infanzia C. Collodi Via Cimarosa - Vignola 
Scuola dell’infanzia Rodari Via Modenese - Vignola 
Scuola dell’infanzia H.C.Andersen Via della Pace - Vignola 
Scuola elementare  Viale Mazzini Viale Mazzini, 18 - Vignola 
Scuola elementare Mazzini 2 Piazzatta Ivo Soli - Vignola 
Scuola elementare Aldo Moro Via Cimarosa - Vignola 
Scuola infanzia P.Pan Via N Bruni – Brodano di Vignola 
Scuola elementare Calvino Via N.Bruni  -   Brodano di Vignola 
Scuola dell’infanzia Mago di Oz Via Bontempelli - Vignola 

 
Nido Le coccinelle Via Galileo Galilei - Vignola 
Nido 44 Gatti Via Caio Claudio - Vignola 
Nido intercomunale di Brodano Via dei Lazzarini, 329 - Vignola 

 
Uffici amministrativi Strutture Risorse umane 
economico e giuridico 

Via G. Bruno, 11 - Vignola 

Uffici amministrativi Struttura Pubblica 
Istruzione, Servizi Sociali e Politiche abitative 

P.zza Carducci, 3 - Vignola 

Centro per le Famiglie Via Bontempelli - Vignola 
 
Ammissibilità di varianti  
SI’ 
 
Quantitativo o entità totale 
€ 222.000,00 (euro duecentoventiduemila/00) I.V.A. esclusa, di cui:  
§ €   81.500,00 (euro ottantunmilacinquecento/00) per il lotto n. 1 
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§ € 112.500,00 (euro centododicimilacinquecento/00) per il lotto n. 2  
§ €   28.000,00 (euro ventottomila/00) per il lotto n. 3 

 
Durata dell’appalto o termine di esecuzione 
01/02/2005 – 31/01/2008 
 
Cauzioni e garanzie richieste 
Cauzione provvisoria: vd. successiva voce “Termini e modalità di presentazione dell’offerta” lettere 
A4 e A4bis. 
Fideiussione definitiva: vd. art. 18 del capitolato d’oneri (allegato 1 del presente bando) 
 
Principali modalità di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni 
applicabili in materia 
Il corrispettivo sarà finanziato con la spesa corrente del bilancio 
 
Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento aggiudicatario dell’appalto 
A norma dell’art. 10 del D.Lgs. n. 358/92 e ss. mm. e ii.  è ammessa la partecipazione di imprese 
temporaneamente raggruppate o raggruppande, purché ogni impresa si trovi nelle condizioni 
sottoindicate (vd. successiva voce “Condizioni di partecipazione”). 
I requisiti tecnici ed economici di cui alle successive voci “Capacità economica e finanziaria” e 
“Capacità tecnica” devono essere attribuibili al raggruppamento, a prescindere dalla distinzione tra 
mandataria e mandanti.  
Il mancato possesso dei requisiti richiesti comporta l’esclusione dalla gara. 
Non è ammessa la partecipazione alla gara contemporaneamente come impresa singola e come 
membro di raggruppamento o di consorzio, ovvero come membro di più raggruppamenti o 
consorzi, pena l’esclusione dell’impresa medesima e del raggruppamento o del consorzio al quale 
l’impresa partecipa. 
Pertanto, il concorrente è tenuto a presentarsi sempre nella medesima forma (singola o associata) 
e, nel caso di R.T.I. o consorzio, sempre con la medesima composizione. 
Non possono partecipare alla medesima gara imprese che si trovino fra loro in una delle situazioni 
di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile: ai fini della verifica dell'assenza di tale ipotesi in 
sede di offerta sarà richiesto ad ogni partecipante l'elenco delle imprese rispetto alle quali si trova 
in situazione di controllo oppure dichiarazione negativa, conseguendo l'esclusione sia delle imprese 
controllanti sia di quelle controllate in caso di rilevata partecipazione congiunta. 
Per i raggruppamenti temporanei si precisa che: 
• la formalizzazione del raggruppamento può avvenire anche dopo l’eventuale aggiudicazione 

definitiva, ma entro il termine di 10 giorni dalla stessa; 
• non è ammessa la modif icazione successiva, nemmeno parziale, della composizione del 

raggruppamento dichiarato. 
 
Condizioni di partecipazione 

- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura alla data di 
pubblicazione del presente bando per le attività oggetto dell’appalto; 

- assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 11 del D.lgs. 358/92, come sostituito dall’art. 
9 del D.lgs. 402/98 

 
Situazione giuridica – prove richieste 
Dichiarazione unica sostitutiva (allegato 2 del presente bando) 
 
Capacità economica e finanziaria – prove richieste 
Lotto 1: 
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idonea dichiarazione bancaria; dichiarazione unica sostitutiva (allegato 2 del presente bando) 
attestante: 1. un fatturato globale di impresa non inferiore a € 81.500,00 (euro 
ottantunmilacinquecento/00) realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-02-03); 2. l’importo relativo 
alle forniture identiche a quella oggetto del lotto realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-02-03) 
non inferiore a € 27.100,00 (euro ventisettemilacento/00). 
Lotto 2: 
idonea dichiarazione bancaria; dichiarazione unica sostitutiva (allegato 2 del presente bando) 
attestante: 1. un fatturato globale di impresa non inferiore a € 112.500,00 (euro 
centododicimilacinquecento/00) realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-02-03); 2. l’importo 
relativo alle forniture identiche a quella oggetto del lotto realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-
02-03) non inferiore a € 37.500,00 (euro trentasettemilacinquecento/00); 
Lotto 3: 
idonea dichiarazione bancaria; dichiarazione unica sostitutiva (allegato 2 del presente bando) 
attestante: 1. un fatturato globale di impresa non inferiore a € 28.000,00 (euro ventottomila/00) 
realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-02-03); 2. l’importo relativo alle forniture identiche a quella 
oggetto del lotto realizzato negli ultimi tre esercizi (2001-02-03) non inferiore a € 9.500,00 (euro 
novemilacinquecento/00). 
 
N.B. In caso di partecipazione a più lotti, il fatturato globale di impresa negli ultimi tre esercizi (2001-02-03) 
deve essere non inferiore alla somma degli importi riferiti ai singoli lotti. 
N.B. In caso di partecipazione a più lotti, l’importo relativo alle forniture identiche a quelle oggetto della 
presente gara realizzato dall’impresa negli ultimi tre esercizi (2001-02-03) deve essere non inferiore alla 
somma degli importi riferiti ai singoli lotti. 
 
Capacità tecnica – prove richieste 
Lotto 1: avere effettuato forniture identiche a quelle oggetto d’appalto nel triennio (2001-02-03); 
Lotto 2: avere effettuato forniture identiche a quelle oggetto d’appalto nel triennio (2001-02-03); 
Lotto 3: avere effettuato forniture identiche a quelle oggetto d’appalto nel triennio (2001-02-03); 
 
Prove richieste per tutti i lotti: dichiarazione unica sostitutiva (allegato 2 del presente bando) da 
cui emerga l’elenco delle principali forniture identiche a quella oggetto d’appalto che l’impresa ha 
realizzato negli ultimi tre anni (2001-02-03), con l’indicazione del committente, dell’importo e della 
data di aggiudicazione definitiva. 
 
Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione aggiudicatrice 
n. 12/2004 
 
Indirizzo presso il quale ottenere ulteriori informazioni 
Informazioni: 
Responsabile della Struttura Affari generali – dott. Manuela Bonettini – tel. 059789936 – fax 
059781174 – e mail manuela.bonettini@terredicastelli.modena.it 
Referente della Struttura Affari generali – Muratori rag. Rossella – tel. 059789930 – fax 059781174 
– e mail rossella.muratori@terredicastelli.modena.it 
 
Richiesta dei documenti di gara 
I soggetti interessati potranno ricevere gratuitamente il bando e i relativi allegati: 
a) in loco,  Unione di Comuni Terre di Castelli, Struttura Affari generali c/o Comune di Spilamberto 
– piazza Caduti Libertà n. 3 – 41057 Spilamberto (Mo), tel. 059789930/6 – fax 059781174 – tutte 
le mattine dalle ore 09,00 alle 13,00 e il martedì e il giovedì dalle ore 15,00 alle ore 17,00. Per 
concordare orari diversi, contattare i numeri telefonici sopraindicati; 
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b) tramite posta ordinaria, inviando richiesta scritta all’indirizzo o al numero di fax indicato alla 
precedente lettera a) o agli indirizzi di posta elettronica suindicati. Nella richiesta sarà necessario 
specificare sia l’indirizzo cui si desidera ricevere il materiale sia il numero telefonico cui rivolgersi in 
caso di necessità; 
c) tramite fax, inviando richiesta scritta all’indirizzo o al numero di fax indicato alla precedente 
lettera a) o agli indirizzi di posta elettronica suindicati. Nella richiesta sarà necessario specificare 
sia il numero di fax cui si desidera ricevere il materiale sia il numero telefonico cui rivolgersi in caso 
di necessità; 
d) tramite posta elettronica, inviando richiesta scritta all’indirizzo o al numero di fax indicato 
alla precedente lettera a) o agli indirizzi di posta elettronica suindicati, dove indicare l’indirizzo e-
mail di destinazione e il numero telefonico cui rivolgersi in caso di necessità; 
e) sito internet, gli elaborati di gara sono scaricabili dal sito internet 
www.unione.terredicastelli.mo.it, seguendo l’indicato percorso: Menu ⇒ Appalti ⇒ Procedure di 
gara 
 
Termine ultimo per la richiesta dei documenti 
Entro le ore 13.00 del 14.01.2005 
 
Termini e modalità di presentazione dell’offerta 
I soggetti interessati dovranno presentare un plico chiuso e sigillato con ogni mezzo sufficiente ad 
assicurare la segretezza, controfirmato sui lembi di chiusura dal legale rappresentante, sul quale 
dovranno essere apposti, oltre all’indirizzo del destinatario, i dati identificativi del mittente e la 
dicitura “Pubblico incanto per la fornitura di prodotti igienico sanitari, di pulizia e monouso - 
periodo 01.02.2005/31.01.2008”. 
Il plico dovrà a sua volta contenere le seguenti buste separate, chiuse e controfirmate sui lembi di 
chiusura dal titolare o legale rappresentante, come di seguito specificato: 
 
A) busta documentazione, sulla quale dovrà essere apposta la dicitura “DOCUMENTAZIONE” 
contenente: 
A1) istanza di ammissione alla gara, redatta su carta libera con l’apposizione del bollo, 
indirizzata all’Unione di Comuni Terre di Castelli e sottoscritta dal titolare/legale rappresentante 
della ditta. In tale domanda dovranno essere indicati: 
§ i dati del titolare/legale rappresentante; 
§ i dati della ditta che rappresenta; 
§ la richiesta di essere ammessi al pubblico incanto con indicazione del/i lotto/i per il/i quale/i si 

intende partecipare; 
§ l’indicazione di partecipazione come impresa singola, in raggruppamento o consorzio 

(indicando negli ultimi due casi la denominazione e la sede legale di ogni impresa, con 
specificazione dell’impresa capogruppo e di quelle mandanti e con indicazione delle parti di 
fornitura che saranno eseguite dalle singole imprese). 

In caso di R.T.I. già costituito dovrà, a pena di esclusione, essere allegato il mandato e la relativa 
procura di costituzione del raggruppamento. Tale mandato deve contenere espressamente le 
prescrizioni di cui all’art. 10 del D.Lgs. n. 358/92 e ss. mm. e ii.,  risultare da scrittura privata 
autenticata e conferito al rappresentante legale dell’impresa capogruppo. L’istanza dovrà essere 
sottoscritta dal solo procuratore. 
Nel caso di raggruppamento non ancora costituito, a pena di esclusione, dovrà essere formalizzato, 
mediante apposita dichiarazione, l’ impegno che, in caso di aggiudicazione definitiva della gara, le 
imprese confermano mandato collettivo speciale con rappresentanza e procura ad una di esse, 
espressamente indicata quale impresa mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per 
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conto proprio e delle mandanti. L’istanza dovrà essere sottoscritta da tutti i soggetti che 
formeranno la predetta R.T.I. o il consorzio. 
 
La mancata presentazione dell’istanza comporta l’esclusione dalla gara. 
 
A2) dichiarazione unica sostitutiva di certificazioni di cui si allega facsimile (allegato 2 del 
bando di gara), sottoscritta dal titolare/legale rappresentante, del quale dovrà essere allegata 
copia fotostatica di un valido documento di identità. Nel caso di raggruppamento, tutti i soggetti 
dovranno produrre la dichiarazione unica sostitutiva. 
E’ consentito produrre in luogo della dichiarazione unica sostitutiva, o in luogo di singole parti della 
medesima, le relative certificazioni. Si precisa che l’Amministrazione, ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 
358/92 e ss. mm. e ii., potrà invitare i soggetti concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in 
ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.  
 
La mancata presentazione della dichiarazione unica sostitutiva di certificazioni comporta 
l’esclusione dalla gara. 
 
A3) copia del capitolato d’oneri corredato dei relativi allegati  (capitolato d’oneri - allegato 
1 del bando di gara), debitamente timbrato e firmato dal titolare/legale rappresentante in ogni 
facciata, in segno di piena conoscenza e accettazione delle disposizioni in esso contenute. Nel caso 
di raggruppamenti/consorzi non ancora costituiti, ciascun soggetto dovrà timbrare e sottoscrivere il 
capitolato d’oneri, così come suesposto. 
 
La mancata produzione, totale o parziale, del capitolato d’oneri o il mancato rispetto, totale o 
parziale, delle formalità di cui sopra comporta l’esclusione dalla gara. 
 
A4) cauzione provvisoria, a garanzia della stipula del contratto, dell’importo di: 

q € 1.630,00 (euro milleseicentotrenta/00) per il lotto n. 1 – prodotti igienico sanitari; 
q € 2.250,00 (euro duemiladuecentocinquanta/00) per il lotto n. 2 – prodotti di pulizia; 
q €    560,00 (euro cinquecentosessanta/00) per il lotto n. 3 – prodotti monouso.  

N.B. In caso di partecipazione a più lotti, l’importo della cauzione provvisoria dovrà essere pari alla somma 
degli importi riferiti ai singoli lotti. 
 
La cauzione provvisoria deve essere costituita alternativamente: 
§ da versamento in contanti o in titoli del debito pubblico presso il Tesoriere dell’Unione di 

Comuni Terre di Castelli - Banca Cassa di Risparmio di Vignola – v.le Mazzini n. 1 – 41058 
Vignola (Mo) – ABI 6365 - CAB 67070 – CIN  U; 

§ da assegno circolare intestato al Tesoriere dell’Unione di comuni Terre di Castelli – Banca 
Cassa di Risparmio di Vignola – v.le Mazzini n. 1 – 41058 Vignola (Mo); 

§ da fideiussione bancaria o polizza assicurativa a favore dell’Unione di Comuni Terre di 
Castelli. La fideiussione dovrà prevedere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della 
stazione appaltante. La stessa dovrà avere validità per almeno 180 giorni dalla data di 
espletamento della gara e dovrà essere corredata dell’impegno incondizionato del 
fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva qualora l’offerente risultasse aggiudicatario. 

 
A4bis) in caso di cauzione provvisoria costituita mediante versamento in contanti o in titoli del 
debito pubblico o tramite assegno circolare è necessario produrre apposita dichiarazione rilasciata 
da un istituto bancario o da una compagnia assicuratrice, con la quale lo/a stesso/a assume 
l’impegno incondizionato a rilasciare fideiussione definitiva qualora l’offerente risultasse 
aggiudicatario; 
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La mancata o errata costituzione della cauzione provvisoria comporta l’esclusione dalla gara. 
 
A5) idonea dichiarazione bancaria, a dimostrazione della capacità finanziaria ed economica del 
soggetto concorrente ai sensi dell’art. 13, comma 1, del D.lgs. 358/92 e ss. mm. e ii.. 
 
A6) modello GAP, debitamente compilato. 
Detto documento potrà essere prodotto anche successivamente, ma non oltre 30 giorni dal 
termine ultimo di presentazione delle offerte; 
 
B) busta offerta tecnica 
Il concorrente dovrà presentare, a pena d’esclusione, per ogni lotto per il quale partecipa, una 
busta contenente l’offerta tecnica del lotto di riferimento, provvedendo all’identificazione mediante 
l’apposizione delle seguenti diciture: 

- “OFFERTA TECNICA lotto n. 1 – prodotti igienico sanitari” 
- “OFFERTA TECNICA lotto n. 2 – prodotti di pulizia” 
- “OFFERTA TECNICA lotto n. 3 – prodotti monouso” 

L’offerta, relativa a ciascun lotto, dovrà essere timbrata e sottoscritta dal titolare/legale 
rappresentante, con l’indicazione del cognome e nome, del luogo e della data di nascita del 
firmatario, nonché di tutti i dati per la corretta individuazione della ditta (denominazione, ragione 
sociale, sede, partita IVA e codice fiscale, numeri di telefono e di fax). 
Nel caso di raggruppamento non ancora costituito, l’offerta congiunta deve essere, a pena di 
esclusione, timbrata e sottoscritta da tutti i soggetti, con l’indicazione del cognome e nome, del 
luogo e della data di nascita dei firmatari.  
 
B1) busta recante la dicitura “OFFERTA TECNICA lotto n. 1 – prodotti igienico sanitari” 
dovrà contenere: 

- un campione dei seguenti prodotti, al quale dovrà essere allegata la relativa scheda 
tecnica/depliant illustrativo: 
salvietta piegata a C in carta rigenerata 
rotolo carta igienica in carta rigenerata 
pannolino mutandina per bambino dal peso di circa kg. 15/25  

La mancata produzione, totale o parziale, della campionatura comporta l’esclusione dalla gara 
 
- scheda tecnica/depliants illustrativo per ogni prodotto oggetto dell’appalto (in particolare, 

nella scheda tecnica/depliants illustrativo devono risultare: la registrazione nell’EINECS, 
Inventario europeo di materie usate, del prodotto e delle sostanze costituenti; la 
pericolosità del prodotto con la specificazione del nome chimico della sostanza pericolosa, 
del simbolo, delle fasi R o S; l’indicazione della presenza di solventi, con la specificazione 
del nome, della percentuale e della riconducibilità alla Direttiva CEE 73/173 e ss. mm.); 

La mancata produzione, totale o parziale, delle schede tecniche/depliants illustrativi ovvero la 
produzione di schede tecniche/depliants illustrativi difformi da quanto sopra indicato, comporta 
l’esclusione dalla gara 
 
- l’elenco dei prodotti ecologici offerti in ampliamento a quanto indicato nel capitolato 

d’oneri, con l’indicazione dei marchi di qualità ecologica di prodotto (Marchio Europeo di 
qualità ecologica Ecolabel ai sensi del Regolamento CE 1980/2000 del Parlamento Europeo 
e del Consiglio del 17.07.2000 relativo al sistema comunitario di assegnazione di un 
marchio di qualità ecologica, o altre attestazioni equivalenti); 
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- l’attestazione dell’eventuale implementazione di un sistema di gestione ambientale 
realizzato ai sensi del Regolamento CE 761/2001 o dello standard internazionale UNI EN 
ISO 14001;  

 
- l’indicazione dell’eventuale ribasso sui tempi di consegna di cui all’art. 7 “Modalità di 

consegna” del capitolato d’oneri; 
 

- illustrazione del sistema organizzativo per la gestione degli imprevisti e delle emergenze 
(tempi di consegna, reperibilità, etc...).  

 
Per la formulazione dell’offerta tecnica i concorrenti potranno utilizzare il facsimile “offerta tecnica 
lotto n. 1 – prodotti igienico sanitari” (allegato 3 del bando di gara). Qualora il concorrente non 
fruisca del facsimile messo a disposizione dalla Stazione appaltante, l’offerta dovrà essere 
formulata in modo tale da consentirne la valutazione secondo quanto indicato alla voce “Criterio di 
aggiudicazione”. 
 
B2) busta recante la dicitura “OFFERTA TECNICA lotto n. 2 – prodotti di pulizia” dovrà 
contenere: 

- un campione dei seguenti prodotti, al quale dovrà essere allegata la relativa scheda 
tecnica/depliant illustrativo: 
detergente multiuso  
detergente per vetri  
sapone mani antibatterico a Ph neutro 
panno antistatico trattato (misura 20x60) 
guanto in lattice monouso 
sacco immondizia dimensione 80x110 

La mancata produzione, totale o parziale, della campionatura comporta l’esclusione dalla gara 
 
- scheda tecnica/deplians illustrativo per ogni prodotto oggetto dell’appalto. 

In particolare, nella scheda tecnica/depliants illustrativo devono risultare:  
§ l’indicazione della percentuale di biodegradabilità dei tensioattivi e il metodo analitico 

adottato per la sua determinazione (Legge 26.04.1983, n. 136 e ss.mm.); 
§ l’indicazione della percentuale di fosforo eventualmente contenuto; 
§ la registrazione nell’EINECS, Inventario europeo di materie usate, del prodotto e delle 

sostanze costituenti; 
§ la pericolosità del prodotto con la specificazione del nome chimico della sostanza 

pericolosa, del simbolo, delle fasi R o S; 
§ l’indicazione della presenza di solventi, con la specificazione del nome, della percentuale e 

della riconducibilità alla Direttiva CEE 73/173 e ss. mm.; 
La mancata produzione, totale o parziale, delle schede tecniche/depliants illustrativi ovvero la 
produzione di schede tecniche/depliants illustrativi difformi da quanto sopra indicato, comporta 
l’esclusione dalla gara 
 
- l’elenco dei prodotti ecologici offerti in ampliamento a quanto indicato nel capitolato 

d’oneri, con l’indicazione dei marchi di qualità ecologica di prodotto (Marchio Europeo di 
qualità ecologica Ecolabel ai sensi del Regolamento CE 1980/2000 del Parlamento Europeo 
e del Consiglio del 17.07.2000 relativo al sistema comunitario di assegnazione di un 
marchio di qualità ecologica, o altre attestazioni equivalenti); 
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- l’attestazione dell’eventuale implementazione di un sistema di gestione ambientale 
realizzato ai sensi del Regolamento CE 761/2001 o dello standard internazionale UNI EN 
ISO 14001;  

 
- l’indicazione dell’eventuale ribasso sui tempi di consegna di cui all’art. 7 “Modalità di 

consegna” del capitolato d’oneri; 
 

- illustrazione del sistema organizzativo per la gestione degli imprevisti e delle emergenze 
(tempi di consegna, reperibilità, etc...). 

 
Per la formulazione dell’offerta tecnica i concorrenti potranno utilizzare il facsimile “offerta tecnica 
lotto n. 2 – prodotti di pulizia” (allegato 4 del bando di gara). Qualora il concorrente non fruisca 
del facsimile messo a disposizione dalla Stazione appaltante, l’offerta dovrà essere formulata in 
modo tale da consentirne la valutazione secondo quanto indicato alla voce “Criterio di 
aggiudicazione”. 
 
B3) busta recante la dicitura “OFFERTA TECNICA lotto n. 3 – prodotti monouso” dovrà 
contenere: 

- un campione dei seguenti prodotti, al quale dovrà essere allegata la relativa scheda 
tecnica/depliant illustrativo: 
tovagliolo in carta  rigenerata a 2 veli misura 33x33 
sottopiatto in carta rigenerata 
piatto monouso piano 
piatto monouso fondo 
piatto monouso dessert 
ciotola monouso 
cucchiaio monouso 
forchetta monouso 
bicchiere monouso cc. 160 

La mancata produzione, totale o parziale, della campionatura comporta l’esclusione dalla gara 
 
- scheda tecnica/depliants illustrativo per ogni prodotto oggetto dell’appalto (in particolare, 

nella scheda tecnica/depliants illustrativo devono risultare: la registrazione nell’EINECS, 
Inventario europeo di materie usate, del prodotto e delle sostanze costituenti; la 
pericolosità del prodotto con la specificazione del nome chimico della sostanza pericolosa, 
del simbolo, delle fasi R o S; l’indicazione della presenza di solventi, con la specificazione 
del nome, della percentuale e della riconducibilità alla Direttiva CEE 73/173 e ss. mm.); 

La mancata produzione, totale o parziale, delle schede tecniche/depliants illustrativi ovvero la 
produzione di schede tecniche/depliants illustrativi difformi da quanto sopra indicato, comporta 
l’esclusione dalla gara 
 
- l’attestazione dell’eventuale implementazione di un sistema di gestione ambientale 

realizzato ai sensi del Regolamento CE 761/2001 o dello standard internazionale UNI EN 
ISO 14001;  

 
- l’indicazione dell’eventuale ribasso sui tempi di consegna di cui all’art. 7 “Modalità di 

consegna” del capitolato d’oneri; 
 

- l’indicazione dell’eventuale disponibilità a installare un ricuperatore di bicchieri monouso, 
garantendone la manutenzione ordinaria e straordinaria senza oneri per l’Amministrazione, 
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presso i refettori della Scuola elementare Anna Frank sita in Montale di Castelnuovo 
Rangone alla Via Mameli e del plesso scolastico Severino Fabriani in Spilamberto al Viale 
Marconi n. 6; 

 
- illustrazione del sistema organizzativo per la gestione degli imprevisti e delle emergenze 

(tempi di consegna, reperibilità, etc...). 
 
Per la formulazione dell’offerta tecnica i concorrenti potranno utilizzare il facsimile “offerta tecnica 
lotto n. 3 – prodotti monouso” (allegato 5 del bando di gara). Qualora il concorrente non fruisca 
del facsimile messo a disposizione dalla Stazione appaltante, l’offerta dovrà essere formulata in 
modo tale da consentirne la valutazione secondo quanto indicato alla voce “Criterio di 
aggiudicazione”. 
 
C) busta offerta economica 
Il concorrente dovrà presentare, a pena d’esclusione, per ogni lotto per il quale partecipa, una 
busta contenente l’offerta economica del lotto di riferimento, provvedendo all’identificazione 
mediante l’apposizione delle seguenti diciture: 

- “OFFERTA ECONOMICA lotto n. 1 – prodotti igienico sanitari” 
- “OFFERTA ECONOMICA lotto n. 2 – prodotti di pulizia” 
- “OFFERTA ECONOMICA lotto n. 3 – prodotti monouso”. 

L’offerta, relativa a ciascun lotto, dovrà essere redatta in competente bollo, timbrata e sottoscritta 
dal titolare/legale rappresentante, con l’indicazione del cognome e nome, del luogo e della data di 
nascita del firmatario, nonché di tutti i dati per la corretta individuazione della ditta 
(denominazione, ragione sociale, sede, partita IVA e codice fiscale, numeri di telefono e di fax). 
Nella formulazione dell’offerta economica, il soggetto concorrente dovrà tener conto di tutte le 
circostanze generali e particolari, nonché di tutti gli oneri e obblighi previsti dalla vigente 
legislazione che possano influire sulla fornitura oggetto dell’appalto e, quindi, sulla determinazione 
del prezzo offerto, considerato dallo stesso soggetto remunerativo. 
Nel caso di raggruppamento non ancora costituito, l’offerta congiunta deve essere, a pena di 
esclusione, timbrata e sottoscritta da tutti i soggetti, con l’indicazione del cognome e nome, del 
luogo e della data di nascita dei firmatari e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione 
definitiva dell’appalto, gli stessi si conformeranno alla disciplina dell’art. 10 del D.lgs. 358/92 e ss. 
mm. e ii.  
 
Per la formulazione dell’offerta economica i concorrenti potranno utilizzare il facsimile predisposto 
dalla stazione appaltante per ogni lotto (lotto n. 1: allegato 6 del bando di gara; lotto n. 2: allegato 
7 del bando di gara; lotto n. 3: allegato 8 del bando di gara). Qualora il concorrente non fruisca 
del facsimile messo a disposizione dalla Stazione appaltante, l’offerta dovrà essere formulata in 
modo tale da consentirne la valutazione secondo quanto indicato alla voce “Criterio di 
aggiudicazione”. 
 
In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere, si attribuirà 
prevalenza al più vantaggioso per l’Amministrazione. 
 
Non saranno ammesse: 
Ø offerte subordinate, anche indirettamente, a riserve e/o condizioni; 
Ø offerte in aumento.  
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Il plico, predisposto secondo quanto sopra indicato, dovrà pervenire all’Ufficio 
Protocollo dell’Unione di Comuni Terre di Castelli – via Bellucci, 1 – 41058 Vignola 
(Mo), entro le ore 12,00 del giorno 21.01.2005, a pena d’esclusione.  
Farà fede esclusivamente la data apposta dall’Ufficio Protocollo dell’Unione di Comuni Terre di 
Castelli. Resta inteso che il recapito del plico rimane a esclusivo rischio del mittente ove per 
qualsiasi motivo non giunga a destinazione in tempo utile. All’uopo, si avverte che oltre il termine 
suindicato non potranno essere presentate ulteriori offerte anche se sostitutive o aggiuntive 
dell’offerta presentata nei termini.  
 
Il giorno 21.01.2005, alle ore 14.00 presso la sede municipale del Comune di Spilamberto – 
p.zza Caduti Libertà n. 3 – Sala Giunta – piano primo, si procederà, in seduta pubblica, all’esame 
della documentazione presentata ai fini dell’ammissione alla gara. 
La Commissione proseguirà i lavori in seduta riservata per la fase d’esame delle offerte tecniche 
dei lotti n. 1, n. 2 e n. 3. 
In data 28.01.2005 alle ore 14.00 presso la suindicata sede la Commissione procederà, in 
seduta pubblica, alla comunicazione dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche dei lotti 
n. 1, n. 2 e n. 3 e all’apertura delle buste relative alle offerte economiche. 
 
Il Presidente della Commissione giudicatrice potrà, comunque, chiedere ai soggetti partecipanti alla 
gara: 

- di fornire ogni notizia utile a chiarire i contenuti dell’offerta e della documentazione 
presentata e/o di fornire idonea dimostrazione degli stessi; 

- di completare e/o integrare la documentazione presentata e/o di produrre ulteriore 
documentazione. 

 
L’Amministrazione aggiudicataria si riserva la facoltà di: 
Ø procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
Ø di procedere, ad aggiudicazione definitiva intervenuta, alla revoca della stessa per motivi di 

interesse pubblico. 
 
In caso di offerte anormalmente basse, la Commissione agirà secondo quanto disposto dall’art. 17 
del vigente Regolamento dei contratti, approvato con deliberazione consiliare n. 4 del 03.02.2004. 
 
Alle sedute pubbliche suindicate potrà partecipare un rappresentante per impresa o 
raggruppamento temporaneo d’impresa o consorzio o cooperativa. 
 
Criterio di aggiudicazione 
LOTTO N. 1: offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 19, comma 1, lettera b), del D.lgs. 
358/92 e ss.mm. e ii., in termini di: 
 
qualità max punti 40 

 
valore ponderale 

 
esplicitazione del valore ponderale e della relativa valutazione 

punteggio 
massimo 

attribuibile 
 
 
 

ribasso sui termini di 
consegna  

Il concorrente dovrà indicare un termine di consegna, espresso in 
giorni, inferiore rispetto a quello di cui all’art. 7 “Modalità di 
consegna” del capitolato d’oneri. 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in quattro giorni = punti 20 
§ consegna in cinque giorni = punti 18 
§ consegna in sei giorni = punti 15 

 
 
 
 

20 
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§ consegna in sette giorni = punti 12 
§ consegna in otto giorni = punti 8 
§ consegna in nove giorni = punti 4 
§ consegna in dieci giorni = punti 0 

Il concorrente, in riferimento ai prodotti contrassegnati dal simbolo 
(*) previsti nell’allegato 1 del capitolato d’oneri, dovrà offrire 
prodotti con marchio Ecolabel o altre attestazioni equivalenti. 
La stazione appaltante attribuirà punti 1,0 per ogni prodotto offerto 
sino a un massimo di punti 9 

 
 
9 

 
 
 
 

componente ecologica 
della fornitura Il concorrente, in qualità di fornitore e/o produttore, dovrà produrre 

copia conforme della certificazione a un sistema di gestione 
ambientale registrato ai sensi del Regolamento CE 761/2001 o dello 
standard internazionale UNI EN ISO 14001. 
La stazione appaltante attribuirà punti 5 in presenza della 
certificazione.  

 
 
5 

Il concorrente dovrà esporre il sistema organizzativo adottato per la gestione 
degli imprevisti e delle emergenze 

Tempi di consegna 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in un giorno = punti 4 
§ consegna in due giorni = punti 3 
§ consegna in tre giorni = punti 2 
§ consegna in quattro giorni  = punti 1 
§ consegna da cinque giorni in poi = punti 0 

 
 
 
4 

Servizio di reperibilità 
La stazione appaltante attribuirà punti 1 nel caso in cui venga 
offerto il servizio di reperibilità. 

 
1 

 
 
 
 
 

sistema organizzativo per 
la gestione degli 
imprevisti e delle 

emergenze 

Altri elementi 
Il concorrente potrà offrire ulteriori elementi rispetto a quelli 
codificati dalla stazione appaltante e finalizzati ad una proficua 
gestione degli imprevisti e delle emergenze. 

 
1 

 
I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
Il punteggio finale relativo all’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi attribuiti alle singole 
componenti di cui sopra. 
Si procederà alla valutazione dell’offerta economica solo qualora venga raggiunto il punteggio 
minimo di 25. 
 
prezzo max punti 60 
Il coefficiente 60 sarà attribuito al soggetto concorrente che avrà offerto il prezzo più basso; alle 
altre offerte si attribuiranno i punteggi mediante la seguente proporzione: 

prezzo offerto : prezzo più basso = 60 : X 
I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
 
Il punteggio complessivamente attribuito all'offerta è dato dalla somma del punteggio assegnato 
all'offerta economica e di quello assegnato all'offerta tecnica. 
 
 
LOTTO N. 2: offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 19, comma 1, lettera b), del D.lgs. 
358/92 e ss.mm. e ii. in termini di: 
 
qualità max punti 40 
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valore ponderale 

 
esplicitazione del valore ponderale e della relativa valutazione 

punteggio 
massimo 

attribuibile 
 
 
 

ribasso sui termini di 
consegna  

Il concorrente dovrà indicare un termine di consegna, espresso in 
giorni, inferiore rispetto a quello di cui all’art. 7 “Modalità di 
consegna” del capitolato d’oneri. 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in quattro giorni = punti 20 
§ consegna in cinque giorni = punti 18 
§ consegna in sei giorni = punti 15 
§ consegna in sette giorni = punti 12 
§ consegna in otto giorni = punti 8 
§ consegna in nove giorni = punti 4 
§ consegna in dieci giorni = punti 0 

 
 
 
 

20 

Il concorrente, in riferimento ai prodotti contrassegnati dal simbolo 
(*) previsti nell’allegato 2 del capitolato d’oneri, dovrà offrire 
prodotti con marchio Ecolabel o altre attestazioni equivalenti. 
La stazione appaltante attribuirà punti 0,6 per ogni prodotto offerto 
sino a un massimo di punti 9 

 
 
9 

 
 
 
 

componente ecologica 
della fornitura Il concorrente, in qualità di fornitore e/o produttore, dovrà produrre 

copia conforme della certificazione a un sistema di gestione 
ambientale registrato ai sensi del Regolamento CE 761/2001 o dello 
standard internazionale UNI EN ISO 14001. 
La stazione appaltante attribuirà punti 5 in presenza della 
certificazione.  

 
 
5 

Il concorrente dovrà esporre il sistema organizzativo adottato per la gestione 
degli imprevisti e delle emergenze 

Tempi di consegna 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in un giorno = punti 4 
§ consegna in due giorni = punti 3 
§ consegna in tre giorni = punti 2 
§ consegna in quattro giorni = punti 1 
§ consegna da cinque giorni in poi = punti 0 

 
 
 
4 

Servizio di reperibilità 
La stazione appaltante attribuirà punti 1 nel caso in cui venga 
offerto il servizio di reperibilità. 

 
1 

 
 
 
 
 

sistema organizzativo per 
la gestione degli 
imprevisti e delle 

emergenze 

Altri elementi 
Il concorrente potrà offrire ulteriori elementi rispetto a quelli 
codificati dalla stazione appaltante e finalizzati ad una proficua 
gestione degli imprevisti e delle emergenze. 

 
1 

 
I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
Il punteggio finale relativo all’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi attribuiti alle singole 
componenti di cui sopra. 
Si procederà alla valutazione dell’offerta economica solo qualora venga raggiunto il punteggio 
minimo di 25. 
 
prezzo max punti 60 
Il coefficiente 60 sarà attribuito al soggetto concorrente che avrà offerto il prezzo più basso; alle 
altre offerte si attribuiranno i punteggi mediante la seguente proporzione: 

prezzo offerto : prezzo più basso = 60 : X 
I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
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Il punteggio complessivamente attribuito all'offerta è dato dalla somma del punteggio assegnato 
all'offerta economica e di quello assegnato all'offerta tecnica. 
 
 
LOTTO N. 3: offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 19, comma 1, lettera b), del D.lgs. 
358/92 e ss.mm. e ii. in termini di: 
 
qualità max punti 35 

 
valore ponderale 

 
esplicitazione del valore ponderale e della relativa 

valutazione 

punteggio 
massimo 

attribuibile 
 
 
 
 

ribasso sui termini di 
consegna  

Il concorrente dovrà indicare un termine di consegna, espresso in 
giorni, inferiore rispetto a quello di cui all’art. 7 “Modalità di 
consegna” del capitolato d’oneri. 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in quattro giorni = punti 20 
§ consegna in cinque giorni = punti 18 
§ consegna in sei giorni = punti 15 
§ consegna in sette giorni = punti 12 
§ consegna in otto giorni = punti 8 
§ consegna in nove giorni = punti 4 
§ consegna in dieci giorni = punti 0 

 
 
 
 

20 

componente ecologica 
della fornitura 

Il concorrente, in qualità di fornitore e/o produttore, dovrà 
produrre copia conforme della certificazione a un sistema di 
gestione ambientale registrato ai sensi del Regolamento CE 
761/2001 o dello standard internazionale UNI EN ISO 14001. 
La stazione appaltante attribuirà punti 5 in presenza della 
certificazione.  

5 

 
 

ricuperatore di bicchieri 
monouso 

Il concorrente dovrà indicare la disponibilità a installare il 
ricuperatore di bicchieri monouso in osservanza delle condizioni 
di cui alla lettera B3) “offerta tecnica lotto n. 3 – prodotti 
monouso”. 
La Stazione appaltante attribuirà punti 4 nel caso in cui venga 
offerto il ricuperatore. 

 
 
4 

Il concorrente dovrà esporre il sistema organizzativo adottato per la gestione 
degli imprevisti e delle emergenze 

Tempi di consegna 
La stazione appaltante attribuirà il punteggio nel seguente modo: 

§ consegna in un giorno = punti 4 
§ consegna in due giorni = punti 3 
§ consegna in tre giorni = punti 2 
§ consegna in quattro giorni  = punti 1 
§ consegna da cinque giorni in poi = punti 0 

 
 
 
4 

Servizio di reperibilità 
La stazione appaltante attribuirà punti 1 nel caso in cui venga 
offerto il servizio di reperibilità. 

 
1 

 
 
 
 
 

sistema organizzativo per 
la gestione degli 
imprevisti e delle 

emergenze 

Altri elementi 
Il concorrente potrà offrire ulteriori elementi rispetto a quelli 
codificati dalla stazione appaltante e finalizzati ad una proficua 
gestione degli imprevisti e delle emergenze. 

 
1 
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I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
Il punteggio finale relativo all’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi attribuiti alle singole 
componenti di cui sopra. 
Si procederà alla valutazione dell’offerta economica solo qualora venga raggiunto il punteggio 
minimo di 20 
 
prezzo max punti 65 
 
Il coefficiente 65 sarà attribuito al soggetto concorrente che avrà offerto il prezzo più basso; alle 
altre offerte si attribuiranno i punteggi mediante la seguente proporzione: 

prezzo offerto : prezzo più basso = 65 : X 
I punti verranno attribuiti con numeri arrotondati al secondo decimale. 
 
Il punteggio complessivamente attribuito all'offerta è dato dalla somma del punteggio assegnato 
all'offerta economica e di quello assegnato all'offerta tecnica. 
 
Vignola, 23.12.2004 
          Il Responsabile della Struttura 
             Affari generali 
              f.to dott. Manuela Bonettini 


