
 
PROVINCIA DI BOLOGNA 

Settore Patrimonio Scuole 
Provveditorato 

            Servizio Provveditorato 
                 Via Zamboni n. 13 - 40126 BOLOGNA 

    
 
        Bologna, 28/07/2004 
 

       Spett.le 
             
    
 
Racc. A./R. 
 
Oggetto: Trattativa privata per la fornitura  e posa in opera degli arredi previsti dal progetto e 
ritenuti adeguati per le funzioni dei CIP. 
 
 

Vi invito a partecipare alla trattativa privata per la fornitura e posa in opera degli arredi 
previsti dal progetto e ritenuti adeguati per le funzioni dei CIP1 e per l’importo di 200.000,00 Euro 
(IVA esclusa) come dettagliatamente descritto nel capitolato tecnico (e allegati) e schema di 
contratto.  
 Qualora siate interessati, dovrete presentare la vostra offerta entro e non oltre le ore 12 
del giorno 10/09/2004 al seguente indirizzo: 
 

PROVINCIA DI BOLOGNA 
SETTORE PATRIMONIO SCUOLE E PROVVEDITORATO 

SERVIZIO PROVVEDITORATO 
VIA ZAMBONI N.13 - BOLOGNA 

 
  

 Le offerte che perverranno dopo il termine indicato non saranno prese in considerazione. 
In ogni caso il recapito dell’offerta in tempo utile è onere che grava esclusivamente sul mittente, 
anche qualora il mezzo prescelto sia il servizio postale. 
 La busta, chiusa e sigillata, dovrà contenere: 

1. l’istanza per l’ammissione alla gara con fotocopia documento di identità secondo il modello 
predisposto dall’Amministrazione e qui allegato, 

2. buste separate contenenti: 
• Offerta tecnica 

                                                 
1 Vedi determina dirigenziale di autorizzazione a contrattare A/24 PG.n. 187226 del 26/07/2004   



Dovrà comprendere una relazione tecnica da cui emergono la descrizione della qualità tecnica, 
delle caratteristiche estetiche, funzionali e di uso di ciascuna tipologia di articoli offerti, corredata di 
materiale illustrativo. 

1. A pena di esclusione schede tecniche dettagliate per ciascun arredo offerto, numerate 
secondo l’ordine di cui all’allegato capitolato tecnico. Ogni scheda dovrà contenere la 
descrizione del mobile offerto, le immagini a colori, le specifiche dettagliate, le dimensioni ed 
ogni informazione utile ad evincere il rispetto delle caratteristiche tecniche indicate e delle 
norme dimensionali ed ergonomiche. Qualora anche un solo articolo non risultasse conforme 
alle prescrizioni del Capitolato Tecnico, o la documentazione non ne consentisse l’esatta 
individuazione delle sue caratteristiche, l’offerta verrà considerata nulla. 
2. A pena di esclusione copie conformi delle dichiarazioni di conformità, emesse dai 
produttori di arredi per uffici, dei propri prodotti ai requisiti di Legge ed alle norme di settore; 

Per la valutazione qualitative del prodotto, copie conformi di: 
1. certificazioni di prodotto e delle materie prime rilasciate da enti abilitati (Ecolabel 

nazionali, dichiarazioni ambientali di prodotto ISO 14021, certificazione ecologica per il 
legno e derivati FSC); 

2. certificazioni, schede tecniche o altra documentazione equivalente da cui possa rilevarsi 
l’utilizzo di materiali riciclati o riciclabili, l’uso di vernici contenenti metalli pesanti con 
concentrazioni inferiori ai valori indicati; 

3. ogni altra documentazione utile alla valutazione secondo i criteri indicati. 
Per la valutazione qualitative del fornitore, copie conformi di: 

1. certificazioni ambientali EMAS o ISO 14001 propria e/o dei prodotti offerti; 
2. bilancio ambientale proprio e/o dei produttori dei prodotti offerti; 
3. documentazione idonea a dimostrare gli interventi di miglioramento ambientale o 

energetico dell’azienda; 
4. certificazione sociale SA 8000 o AA 1000 propria e/o dei produttori dei prodotti offerti; 
5. bilancio sociale d’impresa proprio e/o dei produttori dei prodotti offerti. 

Offerta economica formulata, a pena di esclusione, utilizzando la scheda “OFFERTA 
ECONOMICA” predisposta dall’Amministrazione e qui allegata. 
Il prezzo unitario dovrà essere comprensivo di tutti gli oneri, inclusi trasporto, imballaggio, 
assemblaggio delle forniture smontabili, posa in opera nel luogo e nel piano indicati, rimozione 
degli imballaggi e dell’eventuale materiale di risulta e quant’altro necessario. 
Al fine di una migliore comprensione dell’offerta economica le Ditte concorrenti dovranno 
indicare negli spazi previsti a pena esclusione: 

• l’offerta per unità di tipologia d’arredo, 
• l’offerta totale per tipologia d’arredo, 
• l’offerta totale dell’intera fornitura. 

L’offerta dovrà contenere la sottoscrizione con firma autografa, della persona legalmente 
rappresentante o legalmente autorizzata a presentare offerte in gare pubbliche, in nome, per conto 
e nell’interesse dell’Impresa. 

Il plico dovrà recare all’esterno l’indicazione “Fornitura e posa in opera degli arredi per la 
realizzazione del lay-out degli uffici dei Centri per l’impiego e per l’importo di Euro 200.000,00 
IVA esclusa – scadenza ore 12.00 del 10/09/2004”. 
L’amministrazione si riserva di verificare  quanto dichiarato nell’istanza dal rappresentante legale in 
conformità a quanto previsto dal D.P.R. n.445/2000. 
Si ricordano pertanto le responsabilità penali in caso di false dichiarazioni e conseguente turbativa 
di gara. 

MODALITA’ ESECUTIVE DI AGGIUDICAZIONE 
L’Aggiudicazione verrà disposta secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
con l’attribuzione dei seguenti punteggi:  
 



� Offerta tecnica 
 
Punteggio                                                                                Max punti 60 
Caratteristiche estetiche  e funzionali 
La valutazione sarà espressa relativamente alle caratteristiche 
ergonomiche e funzionali, la qualità estetica del design, dal materiale e 
delle finiture. 
 
I punti verranno attribuiti con la seguente articolazione: 

� fino ad un massimo di 10 punti per le caratteristiche estetiche e 
funzionali delle PO POSTAZIONI OPERATORI (con 
esclusione degli elementi contenitori armadi)  

� fino ad un massimo di 10 punti per le caratteristiche estetiche e 
funzionali delle S SEDUTE 

�  fino ad un massimo di 5 punti per le caratteristiche estetiche e 
funzionali delle C CASSETTIERE e CA ELEMENTI 
CONTENITORI ARMADI.  

 

Max  punti 25 
 

Caratteristiche ambientali dei prodotti 
� marchi ecologici di prodotto o componenti di prodotto (ecolabel, 

dichiarazione ambientale di prodotto ISO 14021, certificazione 
ambientale per il legno e derivati FSC) 

� prodotti con materiali riciclati (esempio: pannelli in truciolare 
derivati al 100% da legno riciclato) 

� prodotti con materiali riciclabile, da documentare con 
certificazioni, schede tecniche e altra documentazione 
equivalente e siano corredati da un manuale d’istruzione 
contenente tutte le informazioni sullo smontaggio e il riciclaggio 
delle parti. 

� Utilizzi vernici contenenti metalli pesanti con concentrazioni 
inferiori a 90 ppm per il Pb, 25 per As, 75 per il Cd, 60 per l’Sb, 
500 per il Ba, 60 per il Cr, 60 per l’Hg, 500 per il Se. 

� Gli imballaggi sono opportunamente progettati ai fini della 
riduzione del materiale e la massimizzazione della 
ricusabilità/riciclabilità. 

 

Max punti 15 

Profilo ambientale e sociale  dell’impresa  
� marchi ecologici di processo propri o del fornitore dei prodotti 

offerti in corso di validità (certificazioni EMAS – ISO 14001 o 
            pari requisiti documentati da parte di enti terzi 

� bilancio ambientali aziendali proprio o dei fornitori dei prodotti 
offerti 

� interventi documentati di miglioramenti ambientali o energetici 
dell’azienda (quali interventi di introduzioni di “tecnologie 
pulite” o di risparmio energetico finalizzati con bandi pubblici o 
altrimenti documentati) 

� certificazione sociale SA 8000 o AA 1000 propria o dei fornitori 
dei prodotti offerti 

� bilancio sociale di impresa proprio o dei fornitori dei prodotti 
offerti 

 

Max  punti 15 



Tempi di realizzazione  
 
Saranno in particolare valutate le proposte che indicano tempi di 
realizzazione degli interventi nelle diverse sedi indicate nell’art.2 del 
capitolato. 
Tutte queste informazioni saranno contenute in un programma che 
obbligatoriamente dovrà essere allegato alla relazione tecnica. 
  

Max  punti 5 

  
� Offerta economica 

Prezzo Max 40 punti 
Al prezzo più basso saranno attribuiti 40 punti, 
alle restanti offerte verrà attribuito un punteggio determinato in proporzione al rapporto tra l’offerta 
proposta e l’offerta più bassa,  secondo la seguente  formula: 
                Pb x 40 
Puntioff  =  
            Poff 
dove : 
Puntioff  =   punteggio da attribuire al concorrente 
Pb           =   prezzo più basso 
40       =   punteggio massimo attribuibile 
Poff      =   prezzo offerta 
 
 
La fornitura verrà aggiudicata all’impresa che avrà raggiunto il punteggio complessivo maggiore. 
A parità di punteggio si procederà all’aggiudicazione a favore dell’offerta con il punteggio di 
qualità più alto. 
Non potranno, a pena di nullità, essere modificate le quantità indicate e la descrizione degli articoli 
nelle schede predisposte dall’Amministrazione. 
Non sono ammesse offerte in aumento, a pena di esclusione, rispetto all’importo a base di gara pari 
ad Euro 200.000,00 IVA esclusa, offerte incomplete, parziali o plurime, condizionate o espresse in 
modo indeterminate. 
Verrà effettuata la verifica dei conteggi presentati dai concorrenti, tenendo per validi ed immutabili 
i prezzi unitari  e, ove si riscontrino errori di calcolo, verrà ritenuto valido l’importo più vantaggioso 
per l’Amministrazione. 
L’offerta avrà validità per un periodo di 90 giorni dal termine ultimo di presentazione, fermi altresì i 
prezzi di aggiudicazione per tutta la durata del contratto. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà, a conclusione della gara, di trattare con l’aggiudicatario ai 
fini di un eventuale miglioramento dell’offerta. 
L’affidamento sarà disposto anche in presenza di una sola offerta valida e l’aggiudicatario potrà 
svincolarsi dalla propria offerta, qualora decorsi 90 giorni dalla data ultima di presentazione della 
stessa non sia intervenuta la sottoscrizione del contratto, salvo che il ritardo derivi da cause non 
imputabili all’Ente appaltante. 
L’importo dell’offerta economica potrà essere elevato fino all’importo a base di gara di Euro 
200.000,00 IVA esclusa per forniture della stessa tipologia da eseguire nei due anni di durata 
contrattuale. 
La presentazione dell’offerta deve ritenersi impegnativa per l’Impresa anche per quanto concerne le 
clausole della presente lettera di invito e del capitolato speciale, mentre l’Amministrazione sarà 
vincolata solo in seguito: 

• verifica circa la veridicità delle dichiarazioni in capo all’aggiudicatario (art.71, D.P.R. n. 
445/2000, T.U. in materia  di documentazione amministrativa), 



• approvazione degli esiti di gara, nelle forme previste dalle norme che ne regolano 
l’ordinamento. 

La fornitura è compresa nel piano degli investimenti, per gli esercizi 2003/2004,  e la spesa di Euro 
200.000,00 (IVA  esclusa),  è imputata sul capitolo  del PEG 2004,  CdC n.00008 - Provveditorato - 
al Capitolo n.20600. 
L’appalto è finanziato con la compartecipazione del Fondo Sociale Europeo – Obiettivo 3 – Asse A 
– Misura 1. 
Responsabile del procedimento il sottoscritto a cui ci si può rivolgere per informazioni relative alla 
presente gara. 
 
Si allegano alla presente: 

• Istanza di partecipazione; 
• Schema di contratto; 
• Capitolato tecnico (con allegati A, B, D,); 
• Modello offerta (allegato C). 

 
 

Il Responsabile  
U.O. Pianificazione Controllo 

              (Dott.Angelo Viteritti) 
 
 
 
 
 
 


